Wjt Gminy Perlejewo informuje o naborze na stanowisko:
Sprzataczka/Sprzatacz
Miejsce pracy: Perlejewo

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Perlejewo, 17 -322 Perlejewo, Perlejewo 14

. Okreélenie stanowiska
sprzataczka / sprzagtacz - 0,5 etatu

Il. Wymagania konieczne

1 Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
2. Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie oraz umysine przestepstwa skarbowe.
3. Nieposzlakowana opinia.

4 Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy.
5. Wyksztatcenie co najmniej podstawowe.

I1l. Wymagania dodatkowe

1 Umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy.

2. Mile widziane doSwiadczenie w pracy.

3. Dobra kondycja fizyczna.

4. Doktadno$¢, obowigzkowos$¢, sumiennos¢, samodzielnose.

IV. Zakres obowigzkdw

1 Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych oraz sanitarnych, korytarzy, schodow.
1 Przygotowanie sali konferencyjnej do sesji, komisji, itp.

2. Zmywanie naczyn po sesjach, komisjach, spotkaniach, itp.

3. Mycie okien, drzwi w miare potrzeb.

4. Dbanie o powierzone urzadzenia i narzedzia.

7. Sprzatanie i dbatos¢ o teren wokdt budynku.

8. Wykonywanie innych czynnosci i prac wynikajgcych z biezacych potrzeb.

V. Warunki pracy

1 Warunki pracy zgodne z obowigzujgcymi przepisami zawartymi w: kodeksie pracy,
regulaminie pracy i regulaminie wynagradzania pracownikow.

2. Wymiar czasu pracy: 0,5 etatu, tj. 20 godzin tygodniowo.

3. Pierwsza umowa o prace na okres 3 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia.

4. Miejsce wykonywania pracy Urzad Gminy Perlejewo, 17 - 322 Perlejewo, Perlejewo 14.

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisdbw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.



VIl. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia
1 Zyciorys zawodowy i list motywacyjny.

2. Kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

3. Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie oraz staz pracy.

4. OSwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z praw publicznych potwierdzone wiasnorecznym podpisem.

5. OSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz nieposzlakowanej
opinii.

6. OSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w zatgczonych dokumentach - jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczeg6lne
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

7. Kandydat, ktory zamierza skorzystaC z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. DZ.U. z 2019r.
poz. 1282) jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentéw
potwierdzajgcych niepetnosprawnosc.

Dokumenty nalezy sktadaé w terminie do 12.07.2024 r. osobiscie w sekretariacie Urzedu
Gminy Perlejewo, 17 - 322 Perlejewo, Perlejewo 14 w godz. 8.00-15.00 w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko sprzataczka / sprzagtacz”.

Aplikacje, ktore wptyng po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Zakwalifikowane osoby zostang telefonicznie powiadomione o terminie rozmowy wstepnej.
Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedg o tym informowane, a oferty
zostang komisyjnie zniszczone po zakonczeniu rekrutacji, z wytgczeniem ofert oséb, ktére

wyrazity zgode na ich wykorzystanie, w kolejnych naborach prowadzonych Urzad Gminy
Perlejewo przez okres najblizszych 6 miesiecy.
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